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FIRAT UNIVERSITESI

TASINIR MAL VE HURDA YONETIMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact; 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu
geregi, Firat Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimlerin ihtiyag fazlas1 tasinir mallarinin
tespiti, etkin, ekonomik, verimli kullanilmasi, hurdaya ayrilmasi, hurdaya ayrilacak tasinirlarin
kayittan ¢ikis islemleri, muhafazasi1 ve satisi ile ilgili slireglerin yonetimine iliskin usul ve esaslari
diizenlemektir.

(2) Bu Yénerge, Firat Universitesi’ne bagli akademik ve idari birimlerin tasarrufunda bulunan
tlim taginir mallar1 ve liretim/yikim sirasinda olusan artik pargalardan ekonomik degeri olan hurdalar
ile ilgili isleyisi kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 8, 11,
44, 50, 55 ve 56 nc1 maddelerine, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 12/b ve Taginir Mal
Yonetmeliginin 28 inci maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Akademik Birimler: Universitenin fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstitii,
uygulama ve arastirma merkezi ve benzeri harcama birimlerini,

b) Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi: Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan gelistirilen
doner sermaye muhasebe ve taginir mal islemlerinin yapildigi otomasyonu,

¢) Harcama Birimi: Biitgeyle 6denek tahsis edilen her bir birimi,

¢) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle alinis amaglart dogrultusunda kullanilma imkan1 kalmayan, tamiri miimkiin ve ekonomik
olmayip, arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar ile
iiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik parcalari,

d) Idari Birimler: Universitenin I¢ Denetim Birimi, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari,
Hukuk Miisavirligi, miistakil Miidiirliikleri ve benzeri harcama birimlerini,

e) Kamu Harcama ve Muhasebat Bilisim Sistemi (KBS): Hazine ve Maliye Bakanligi
tarafindan harcama ve muhasebe birimlerinin mali islemlerini, otomasyon sistemi i¢inde toplamak
suretiyle harcamayi tahakkuk ettiren harcama birimleri ile 6demeyi gerceklestiren muhasebe birimleri
arasinda giivenli, hizl1 ve elektronik ortamda bilgi akisini saglamak amaciyla gelistirilen otomasyonu,

f) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi: Tasinir Mal Ydnetmeligi eki; Ornek No:10,

g) Limit: Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yillik yayimlanan “Parasal Sinirlar ve
Oranlar” baslikli Genel Teblig ekinde bulunan tabloda “Tasmir Mallarin Kayittan Cikarilmasi”
baslig altinda yer alan Limiti,

g) Odeme Emri Belgesi: Idarelerce biitgceden yapilacak kesin ddemeler i¢in diizenlenen Genel
Yénetim Muhasebe Yonetmeligi (Ek-1) 6rnek numarali Odeme Emri Belgesini, n 6deme suretiyle
yapilacak ddemelerde ise s6z konusu Yoénetmeligin (Ek-2) rnek numarali Muhasebe Islem Fisini,

h) Rektor: Firat Universitesi Rektoriinii,

1) Rektorliik: Firat Universitesi Rektorliigiinii,

1) Yonetmelik: Taginir Mal Yonetmeligini (TMY),

j) Tasmir Islem Fisi (TIF): Sekli ve icerigi Yonetmelik ekinde yer alan Ornek No: 5,

k) Tasinir Yonetim Birimi: Yonergede belirtilen gérevleri yiiriitmek iizere Idari ve Mali Isler

Daire Baskanlig1 blinyesinde olusturulan birimi,

[) Universite: Firat Universitesini,
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m) Ihtiyag Fazlas1 Taginir Uygulamasi: Bu uygulama i¢in www.muhasebat.gov.tr adresinden
“KBS UYGULAMALARI” alan1 veya www.kbs.gov.tr adresini,
n) Tasmir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS): Bu sistem, Biitiinlesik Kamu Mali Y6netim
Bilisim Sistemi (BKMYBS) arasinda entegrasyon saglanarak tasmir islemlerine iliskin
harcama ve muhasebelestirme siiregleri elektronik olarak gergeklestirildigi uygulama.
(Bu uygulama i¢in www.kbs.gov.tr/TMYS adresine giris yapilir)

ifade eder.

Tasimnir islemleri, komisyonlar ve roller
MADDE 4- (1) Tasinir Giris Islemleri sunlardir:
a) Satin Alma

b) Bagis ve Yardim

¢) Devir Alma

¢) lade

d) Sayim Fazlasi

(2) Tasmir Cikis Islemleri sunlardir:

a) Tiiketim

b) Devir Etme

¢ Bagis ve Yardim

¢) Satis

d) Kullanilmaz Hale Gelme, Yok Olma veya Sayim Noksani
€) Hurdaya Ayirma

(3) Komisyonlar sunlardir:

d Deger Tespit Komisyonu

b) Hurdaya Ayirma/imha Islemleri Komisyonu
¢) Muayene Kabul Komisyonu

(4) Tasmir Islemlerinde Roller sunlardir:

a) Tasinir Kayit Yetkilisi: Harcama yetkililerince, memuriyet veya calisma iinvanina bagl
kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini Y 6netmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi
ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Dis temsilciliklerde tasimir kayit yetkilileri
misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir.

b) Tasinir Kontrol Yetkilisi: Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu
kayit ve iglemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yOneticileri arasindan gorevlendirilir.

¢) Tasmir Konsolide Yetkilisi: Kamu idaresinin taginir hesaplarini kurumsal siniflandirmanin
II’nc1, mahalli idarelerde ise kurumsal siniflandirmanin IIT’{lincii diizeyi itibariyla birlestirmek ve iist
yonetici adina idare taginir mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile idare taginir mal yonetim hesabi
icmal cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bagli konsolide
gorevlisi belirlenir.

¢) Harcama Yetkilisi: Harcama yetkilileri tasmirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin Yonetmelikte belirtilen
esas ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini1 saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri taginir kayitlariin Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve taginir mal yonetim
hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve taginir kontrol yetkilileri araciligiyla
yerine getirir.

(5) Harcama yetkilileri, taginirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan tagmirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.
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IKINCI BOLUM
Ihtiyac Fazlas1 Tasimirlarin Yonetimi ve Devri

Thtiyac fazlas1 tasimirlarin tespiti

MADDE 5- (1) Harcama birimleri, kullanilabilecek diizeyde olan ihtiya¢ fazlasi tasinir
mallarini; her y1l Haziran ve Aralik aymin ilk haftas: icerisinde olmak iizere yilda iki kez idari ve
Mali isler Daire Baskanligia bagli Tasinir Yonetim Birimine bildirir.

Ihtiyac fazlasi tagmirlarin ilam

MADDE 6- (1) Tasinir Yonetim Birimi; harcama birimlerinden gelen ihtiyag fazlasi tasinir
listesini konsolide ederek, ozellikleri ile birlikte diger birimler igin Idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1 web sayfasindan ilan eder.

Ihtiyac fazlas1 tasimirlarin devri

MADDE 7- (1) lan edilen ihtiyag¢ fazlas1 tasinir1 devralmak isteyen harcama birimi, Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig1 Tasinir Y6netim Birimine talepte bulunur. Tasimir Y &netim Birimi, tagmir
devir silirecinin Ydnetmelige uygun olarak gerceklesmesini koordine eder. Ancak, devir islemleri
taginirin kayith oldugu harcama birimi ile talep eden harcama birimi arasinda yiiriitiiliir.

(2) ilan edilen ihtiya¢ fazlasi tasinira bir yilsonunda Universite icinden talep olmamasi
hélinde; Yonetmeligin 31 inci maddesi hiikiimlerine uygun olan tasmirlarin Universitenin muhtemel
ihtiyaclar1 gozetilerek Tasinir Yonetim Birimi tarafindan KBS “Ihtiya¢ Fazlasi Tasinir
Uygulamasi”ndan tiim kamu idarelerine duyurulmasi saglanir. Ayrica ihtiyag fazlasi taginirlar, gerek
goriilmesi halinde kamu idarelerine yazili olarak bildirilir. Tasinir Yonetim Birimi, talep olmasi
halinde devir islemlerinin Yonetmelige uygun olarak gerceklesmesi siirecini koordine eder.

(3) Taginurlarin, Universite disinda bir kamu idaresine bedelsiz devrinde ve harcama birimleri
arasindaki devrinde her y1l Hazine ve Maliye Bakanlig tarafindan yayimlanan ‘Parasal Sinirlar ve
Oranlar’ baslikli Genel Tebliginde yer alan parasal sinirlar dikkate alinir. Devir isleminde taginirlarin
degerleri s6z konusu siirlar dahilinde ise harcama yetkilisinin, iizerinde ise Rektdr’iin onayi ile
yapilir. Devir iglemlerinin birden fazla taginir1 ihtiva etmesi halinde s6z konusu sinirlar taginir bazinda
degil, islem bazinda uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin talebinin Rektorliik tarafindan uygun goriilmesi halinde ihtiyag fazlasi
taginirlar, yukarida belirtilen siireler dikkate alinmaksizin Tasinir Mal Yonetmeliginin 31 inci
maddesi hiikiimlerine gore devredilebilir.

(5) Tasmir Yonetim Birimi tarafindan KBS “Ihtiya¢ Fazlas1 Taginir Uygulama” sayfasindan
ilan1 yapilan taginirlara bir yil kadar talep olmamasi durumunda, ilgili harcama birimince hurdaya
ayirma/satis islemi baslatilabilir.

UCUNCU BOLUM
Hurdaya Ayirma Komisyonu, Gorev ve Sorumluluklar

Komisyonun olusturulmasi

MADDE 8- (1) Komisyonda gorev alacak uzman tiyeler:

a) Bilgisayar ve donanimlar1 ile yazici, faks, kamera vb. igin Bilgi Islem Daire
Bagkanligindan,

b) Makine techizat, mobilya ve mefrusat icin Yap Isleri ve Teknik Daire Bagkanhigindan,

¢) Tibbi ve kimyasal icerikli atiklar igin Saglk Kiiltiir Spor Daire Baskanligi veya alanla ilgili
diger akademik/idari birimlerden,

(2) Hurdaya Ayirma Komisyonu; harcama yetkilisi tarafindan harcama birimi taginir kayit
yetkilisi ve bir uzman iiye zorunlu olmak iizere en az ii¢ kisiden olusturulur.

Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Hurdaya Ayirma Komisyonunun goérevleri sunlardir:

a) Tasinirlarin  hurdaya ayrilmasinin degerlendirilmesinde kamu kaynaklarinin  etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi, hesap verebilirligi ve mali saydamlig1 saglamak
ilkesine gore yapmak.

b) Oncelikle tasinirin tamir ve bakim yoluyla kullanima kazandirilmasini degerlendirmek.

¢) Tasmir1, Universitenin diger harcama birimleri veya diger kamu idareleri tarafindan
kullanilabilirligi acisindan degerlendirmek.
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¢) Muhteviyati itibari ile diger harcama birimlerindeki tasinirlarla pargalari birlestirilebilecek
durumda olan taginirin imha edilmeyerek ekonomiye kazandirilmasini saglamak.

d) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun goriilmeyen
taginirlar hakkindaki ilgili karar1 harcama yetkilisine bildirmek.

e) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler igin ise, “Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag1” diizenlemek. Bu tutanakta taginir sicil numarasi belirtilir ve ilgili tasinirin fotografi
tutanaga eklenir.

f) Hurdaya ayrilan tasinirlari cinslerine, bulunduklari duruma, yapilarindaki maden veya
madeni bilesenlerden mamul olup olmadigina ve ekonomik degerlerinin bulunup bulunmadigina gore
raporda belirtmek.

g) Laboratuvarlarda, atolyelerde veya insaat ve yapim isleri sirasinda diizeltmesi
yapilamayacak sekilde bozulan ve baska maksatla kullanilma imkani olmayan iktisadi kiymetler,
kirpint1, dokiintii gibi esas gayesinde kullanilmasi imkani kalmayan malzeme atik ve pargalarin
hurdaya ayrilmasini saglamak.

g) Ekonomik degeri olmayan ¢Op niteligindeki firiinlerin; Belediyenin ¢op alanina
dokiilmesine veya ahsap veya metal olanlarin marangozhanede veya ilgili akademik birimlerde
kullanimini saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Tasinir Yonetim Birimi, Gorev ve Sorumluluklar:

Tasmr Yonetim Birimi

MADDE 10- (1) Universitemiz tasinir mallarinin etkin, verimli ve ekonomik kullanilmasini
saglayarak ihtiyac fazlasi tasinir mal ve hurda siirecini yiiriitmek iizere Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi blinyesinde Taginir Yonetim Birimi kurulur.

(2) Universite harcama birimlerince hurdaya ayrilarak c¢ikist yapilan tasinirlarim;
degerlendirilmesi, giivenliginin saglanmasi, ilgili mevzuata gore Makine ve Kimya Endiistrisi
Anonim Sirketine satis1 ile demir aksanindan ayrigmis olarak hurda alaninda bulunan ekonomik
degerli atiklarin satis islemleri Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Tasinir Yonetim Birimi tarafindan
yapilir.

(3) Tasinir Yonetim Biriminde gorev yapmak iizere;

a) Tasiir mevzuati konusunda tercihen egitim almis/tecriibe kazanmig bir birim yetKkilisi,

b) Gerektiginde bilgisayar ve donanimlari ile yazici, faks, kamera vb. trlinleri sokiip
parcalayip degerlendirmek iizere; Bilgisayar Teknikeri veya Bilgisayar Teknisyeni,

c) Gerektiginde makine, techizat, tesisat ve cihaz vb. friinleri sokiip pargalayip
degerlendirmek i¢in Makine Teknikeri veya Makine Teknisyeni,

¢) Mobilya, ofis gruplarin1 ve ¢alisma koltuklarini sokiip parcalayip degerlendirmek igin;
Marangoz Ustas1 veya Mobilya Ustas1 olmak kaydiyla yeteri kadar personel,

d) Hurdalik alaninin giivenligini saglamak ve oradaki giris ¢ikis islemlerini yonetmek tizere
bir daimi personel gorevlendirilir.

Tasiir Yonetim Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Ihtiyag fazlas1 taginir siireciyle ilgili Tagmir Yénetim Biriminin gorev, yetki
ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Harcama birimlerindeki ihtiya¢ fazlasi tagmirlarin tespiti ve bunlarin etkin, ekonomik,
verimli bir sekilde kullanilmasi siireglerini koordine etmek.

b) Tasinirlarin etkin, ekonomik, verimli kullanilmasi ve ihtiyag fazlasi taginirlarin tespiti igin
Rektorliik onayi ile yerinde kontroller yapmak veya bu konuda komisyon kurmak.

c) Ihtiyag fazlasi tasimirlarin Universitenin ihtiyaci olan harcama birimlerine veya kamu
idarelerine devrini koordine etmek.

¢) Tasmirlarin etkin, verimli ve ekonomik kullanilmama durumlar1 hakkinda tespit edilen
izlenimleri, yilda en az bir kere (takip eden yilin Ocak aymin sonuna kadar) Rektorliik makamina
raporlamak.

(2) Tagmirlarin hurdaya ayrilmas: siireciyle ilgili Tasinir Yonetim Biriminin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:
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a) Tagmirlarin hurdaya ayrilmasi siireglerinde ihtiya¢ duyulmasi halinde harcama birimlerine
danismanlik yapmak, onlar1 koordine etmek.

b) Komisyon tarafindan hazirlanan rapor dogrultusunda, harcama birimi tarafindan cins ve
durumlarina gére ayristirilarak hurdalik alana getirilen hurdalari tutanaklar ile teslim almak.

¢) Kullanilabilir durumdaki ahsap veya metal hurdalarin Universite marangozhanesinde veya
ilgili akademik birimlerde degerlendirilmesini Saglamak veya hurda niteliginde olanlarin diger kati
yakit kullanilan yerlerde kullanilmasinit saglamak.

¢) Imhasina karar verilen hurdalar1 usuliine gdre yakmak, gdbmmek veya eritmek suretiyle
imhasinin yapilmasini koordine etmek.

d) Hizmet binalarinda yapilan tadilat esnasinda olusan atiklar ile ekonomik degeri olan
hurdalarin hurdalik alanda ayr1 ayr1 tasnif edilmesini koordine etmek.

e) Hurdalarin, 19/03/2001 tarihli 2001/15 sayili Genelge dogrultusunda Makine Kimya
Endiistrisi Anonim Sirketi tarafindan almmasmi ve bedelinin Universite biitcesine gelir
kaydedilmesini saglamak ile muhasebe kayitlar1 igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina (SGDB)
gelir belgesini/bilgisini sunmak.

f) Hurdaya ayrilan ve hurdaya ayrilmasi teklif edildigi halde komisyon tarafindan hurdaya
ayrilmasi uygun goriilmeyen tasinirlar ile satis1 yapilan hurdalarla ilgili yilda en az bir kere (Takip
eden yilin Ocak aymin sonuna kadar) Rektorliilk Makamina rapor sunmak.

g) Yonergede belirlenen siireglerle ilgili ihtiya¢ duyulan standart formlar1 hazirlamak.

g) Yilda en az bir kere, tasinir ve hurdaya ayirma siireclerinin isleyisi, yasanan aksakliklar,
stireglerin isleyisi konularinda Rektorliik Makamina rapor sunmak.

Harcama birimlerinin sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Harcama birimlerinin sorumluluklari sunlardir:

a) Ihtiya¢ fazlas1 olan tasinirlari, bu Yénerge ile belirlenen takvim dogrultusunda, Tasinir
Yonetim Birimine bildirmek.

b) Tasinir Kayit Yetkilisini, tasmir siireci ile ilgili egitim almis personel icinden
gorevlendirmek veya egitimini saglamak ile gorevlendirilen Taginir Kayit Yetkilisi ile Tasinir
Kontrol Yetkilisini, Tasinir Yonetim Birimi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirmek.

¢) Tasinir islemlerini, mevzuatina uygun olarak yiiriitmek.

¢) Muhasebe kayitlarindan diisiilmesi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilen
“Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi” ekinde bu Yonergeye gore olusturulan komisyon
raporunu eklemek (Komisyon raporu olmadan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan
kayittan diisme islemi yapilamaz).

d) Komisyon tarafindan hazirlanan rapor dogrultusunda, ayristirilmas: gereken hurdalarin
bulunduklar1 duruma, yapilarindaki maden veya madeni halitalardan mamul olmalarina ve ekonomik
degerlerine gore ayristirilmasini saglamak.

e) Hurdalik alana dokiilecek ¢op/demir aksan/ahsap/teknik parga gibi geri doniisiime uygun
malzemeleri ayristirmak ve hurda alanma teslim ederken de bu ayrimi gosteren tutanak ile Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan birimlere yazili olarak bildirilen gérevliye teslim etmek.

f) Yonetmeligin 33’{incii maddesine gore, tasinir kayit yetkililerinin, sorumluluklar
altindaki ambarlarda bulunan tasmirlar1 ve bunlara iligkin kayit ve belgeleri, yerlerine
gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilmalarina izin vermemek.

BESINCI BOLUM
Hurdaya Ayirma islemleri
Hurdaya ayirma takvimi
MADDE 13- (1) Hurdaya ayirma islemleri; Subat, Mayis, Agustos ve Kasim aylarinda olmak
iizere yilda dort defa yapilir. Acil durumlarda, idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Tasiir Yonetim
Biriminden izin alinarak islem yapilabilir.

Hurdaya ayirma islemleri

MADDE 14- (1) Harcama birimleri; Yonetmeligin 28 inci maddesi hiikiimleri dogrultusunda
ekonomik Omriinii tamamlamis veya teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriillmeyerek
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hizmet dis1 birakilmasi gerektigi diisliniilen tasinirlar1 hurdaya ayirma islemleri i¢in bu Yonergede
belirlenen takvim ve usule gore “Hurdaya Ayirma Komisyonu’nu kurar (Ek:1-2).

(2) Harcama birimleri; komisyon tarafindan hurdaya ayrilmasi uygun goriilen tasinirlari,
hurdaya ayirdig1 ay igerisinde bulunduklart duruma, yonergenin 12/e maddesinde belirtildigi gibi
yapilarindaki maden veya madeni halitalardan mamul olup olmamalarina ve ekonomik degerlerine
gore ayristirtp Tasimir Kayit Yetkilisi nezaretinde; Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve
Kayittan Diisme Tasiir islem Fisi (TIF) ile birlikte Tasmir Yonetim Biriminin kontroliinde
Universitenin hurdalik alanina teslim eder. Hurdaya ayirma Siireci EK-3’te verilmistir.

(3) Tagmir Yonetim Birimi; ahsap malzemelerin Universitemiz veya diger kamu idarelerinin
kat1 yakat kullanilan yerlerinde degerlendirilmesini saglar.

(4) Ayristirilarak hurdalik alana dokiilen malzemelerden ekonomik degeri olanlarin MKE
A.S.’ye satilmasindan ve geri doniisiime verilecek olan atiklarin degerlendirilmesinden Tasinir
Yonetim Birimi sorumludur ve ekonomik degeri olan bu hurda ve atiklarin satilmasi ile bedelinin
Universiteye gelir olarak kaydedilmesini saglar.

(5) Tagmir Yonetim Birimi; imhasina karar verilenlerin usuliine gore yakilmasi, gomiilmesi,
eritilmesi vb. yontemlerle imha edilmesini koordine eder.

Tasitlarin hurdaya ayrilmasi

MADDE 15- (1) Tasitlarin hurdaya ayrilmasi, 05.01.1961 tarih ve 237 sayili Tagit Kanununun
13 {incli maddesine gore;

“— Bu kanunun konusuna giren tasitlarin satilabilmeleri, ya tahsis edildigi hizmet konusunun
artik kalmamis olmasina veya ekonomik omriinii doldurmus bulunmasina baglidir. Bu tasitlarin
ekonomik dmiirlerini doldurmus olmalar1 hali ilgili dairesinin teklifi iizerine Karayollar1 veya Devlet
Su Isleri idaresinden bir makine uzmani, kurumun yetkili bir personeli ile trafik teskilatindan bir
uzmandan tesekkiil edecek komisyon tarafindan hazirlanacak raporla belirtilir. Bu raporlar kurumun
bagli oldugu bakanliklarin tasvibine sunulur. Bu tasitlar ytirtirliikkte bulunan hiikiimlere gore satilir.
Hizmet konusunun kalmamasi halinde tagitlar, geregi yapilmak iizere Devlet Malzeme Ofisine
devredilir’ hiikkmii uyarinca islem yapilir.

(2) Tasitlarin hurdaya ayrilma islemleri, garaj biriminin bagl oldugu Yap: Isleri ve Teknik
Daire Baskanlig1 sorumlulugundadir.

Bayragin hurdaya ayrilmasi

MADDE 16- (1) Eskimis, solmus, yirtilmis, kullanilamayacak duruma gelmis ve diisimii
tamamlanmis olan bayraklar, tutanakla Tasmir Yonetim Biriminde toplanarak “Eskimis, Solmus,
Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarin1 Gosterir
Yonetmelik” uyarinca Valilige st yazi ile teslim edilir.

Hurda degeri olmayan ve ayristirilamayan tasinirlar

MADDE 17- (1) Bu Yonerge kapsaminda olusturulan komisyon tarafindan hurdaya ayrilan
tasinirlardan Makine Kimya Endiistrisi Kurumuna satis1 yapilamayacak olan ve yatak, kanepe, koltuk
gibi ayristirtlmast ekonomik olmayan taginirlar ile kalorifer kazani1 veya diger kat1 yakit kullanilan
yerlerde yakilarak degerlendirilemeyen atiklar (¢6p vasfinda kabul edilenler), Belediyeden alinan yer
bilgisi uyarinca gosterilen (Tasmnir Yonetim Birimince 6nceden bildirilen) alanlara biraktirilir.

Doner sermaye isletmesi biitcesinden alinan tasinirlarin kayda alinmasi

MADDE 18- (1) “Yiiksekdgretim Kurumlart Déner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasina
Iliskin Yénetmelik” in 13 {incii maddesi uyarinca islemler yapilir.

Bagis yoluyla edinilen tasiirlarin kayda alinmasi

MADDE 19- (1) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 40 inct maddesi ile
diger mevzuat cercevesinde bagis yoluyla edinilen taginirlar, bagista bulunan tarafindan kanitlayici
bir belge ile belgelendirilen deger tizerinden, kanitlayici belge yoksa deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger lizerinden kayda alinir.

Sayim fazlasi tasinirlarin kayda alinmasi

MADDE 20- (1) Sayim fazlas1 olarak tespit edilen tasinirlar, Tasinir Islem Fisi diizenlenerek
kayitlara alinir. Sayim fazlasi taginirlar kaydedilirken son bir yil i¢inde s6z konusu tasinirla ayni
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nitelikte olup girisi yapilan taginir varsa bu tasinirin degeri, yoksa deger tespit komisyonu tarafindan
belirlenecek deger esas alinir.

Bina yapim asamasinda projeye dahil edinilen tasinirlarin kayda alinmasi

MADDE 21- (1) Bina yapim asamasinda projeye dahil edinilen dayanikli taginirlar, KBS
iizerinden envanter girisi yapilarak kayda alinir.

Kurum tarafindan imalati yapilan tasimirlarin kayda alinmasi

MADDE 22- (1) Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 atdlyelerinde veya diger birim
atolyelerinde imalat1 yapilan dayanikli taginirlar, KBS iizerinden envanter girisi yapilarak kayda alinir.

ALTINCI BOLUM
Yilsonu islemleri

Tasiir sayimlari ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 23- (1) Tasmir sayimi ii¢ durumda gergeklestirilir;

a) Tasinir kayit yetkilisinin gérevinden ayrilmasi durumunda,

b) Yilsonu islemlerinde,

c¢) Rektor ya da harcama yetkilisinin gerekli gordiigli durumlarda..

(2) Harcama yetkilisince, kendisinin veya tasinir kontrol yetkilisi bagkanliginda tasinir kayit
yetkilisinin de katilimiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan Sayim Kurulu tarafindan sayim yapilir.

(3) Saymm siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar igin gerekli
tedbirlerin alinmasi kaydiyla, taginir giris ve ¢ikislart Sayim Kurulunun talebi {izerine harcama
yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin alinmasi, Sayim Kurulunun gorev ve
sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim Kurulu 6ncelikle, taginir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan
ciktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlart yapilmadigi belirtilen taginirlara iliskin islemlerin
yaptirilmasini saglar. Daha sonra yilsonu itibariyla en son diizenlenen TIF’in sira numarasimi gosteren
tutanak diizenlenerek Kurul {iyelerince imzalanir.

(5) Saymm Tutanagmin “Kayitlara Gére Ambardaki Miktar” siitunu, defter kayitlar1 esas
alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim
Tutanaginin ‘Ambarda Bulunan Miktar’ siitununa kaydedilir.

(6) Sayim Kurulu, dayanikl taginirlar tizerinde olmasi gereken barkodlu etiketin Ynergenin
ilgili maddesine gore uygunlugunu kontrol eder.

(7) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, koridor, sinif, amfi,
mescit, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tagmirlar
‘Dayanikli Tasinirlar Listeleri’ esas alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.
Kullanim amaciyla Universite personeline taginir teslim belgesiyle verilmis olan taginirlar i¢in, sayrm
yapilmaksizin Sayim Tutanagmin ‘Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar’ slitunundaki bilgiler
dikkate alinir.

(8) Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda
farklilik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu miktar "Fazla"
veya "Noksan" stitununa kaydedilir.

(9) Sayim Kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik oldugunun
tespit edilmesi halinde ‘Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:’ ve TIF; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise TIF diizenlenerek, TKYS kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.

(10) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarinin yapilmasi icin
SGDB’ye gonderilir.

(11) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra Sayim Kurulu tarafindan
‘Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli” imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina
gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

(12) Yilsonu islemleri siiresince taginir kayit yetkilisine yillik izin kullandirilmaz.

(13) Tasinir Kayit Yetkilisi Sayim Kurulunun dogal iiyesidir. En az ii¢ kisiden olusacak
kurulun yil sonu islemlerinde diger iiyelerinin kimler olacagina harcama yetkilisi karar verir.
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(14) Birinci fikranin (a) bendi geregince olusturulacak Sayim Kurulunun iiyeleri arasinda eski
ve yeni taginir kayit yetkilisi ile taginir kontrol yetkilisi yer alir. Harcama yetkilisi iiye sayisini
arttirabilir.

Harcama birimlerince diizenlenecek bilgi belge ve mali raporlar

MADDE 24- (1) Tasmir mal yonetim hesabi: Kanunun, kaynaklarin kullanilmasi ve
yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi
olarak taginir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadiginin, harcama yetkilisi tarafindan
kontrol ve denetimine esas olmak tizere tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla
hazirlanir. Taginir kontrol yetkilisince, kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek
imzalanir. Tasiir mal yonetim hesabinda; 6nceki yi1ldan devredilen, bulundugu yil iginde giren, ¢ikan
ve ertesi yila devredilen taginirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Tasmir mal yonetim hesab1 agsagidaki belgelerden olusur:

a) Yilsonu sayimina iligkin Sayim Tutanagi

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli

c¢) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli; miize ve kiitliphane olarak faaliyet
gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitliphane Yonetim Hesab1 Cetveli

¢) Yilsonu itibarryla en son diizenlenen TIF’in sira numarasini gdsterir tutanak

(3) Tasinir kayit yetkilisince, Sayim Kurulu tarafindan imzalanan Taginir Sayim ve Dokiim
Cetveline dayanilarak iki niisha Harcama Birimi Taginir Mal Y6netim Hesab1 Cetveli, Miize Y dnetim
Hesab1 Cetveli ve/veya Kiitliphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat
degeri olan tasinirlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan harcama birimleri s6z konusu cetvellerden
ilgili olan1 ayrica diizenler.

(4) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli, Miize Yonetim Hesabi Cetveli
ve/veya Kiitliphane Yo6netim Hesab1 Cetvelini taginir sayim ve dokiim cetveline uygunlugunu tasinir
kontrol yetkilisi kontrol edip imzaladiktan sonra SGDB’ye gonderir. Muhasebe yetkilisi, gonderilen
cetvellerdeki kayitlari muhasebe kayitlariyla karsilastirip uygunlugunu onaylarsa, diizenlenen iKi
niishayr da imzalayarak harcama yetkilisine gonderir. En son harcama yetkilisi de cetvelleri
imzaladiktan sonra bir niishasint SGDB’ye gonderir.

(5) Yilsonu islemlerine dair diizenlenen belgeler, yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek iizere harcama birimlerinde ‘Tasmir Yilsonu Islemleri® klasoriinde
muhafaza edilir

Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca diizenlenecek bilgi, belge ve mali raporlar

MADDE 25- (1) Tasiir konsolide gorevlisince; harcama birimlerinin hazirlamis oldugu
‘Harcama Birimi Taginir Mal Y6netimi Hesab1 Cetvelleri’ 6ncelikli I inci diizey detay kodu itibariyle
ayr1 ayri birlestirmek suretiyle ‘Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli’, tasinir hesap
gruplar itibariyla birlestirmek suretiyle de ‘Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli’
hazirlanir.

(2) Tasmir konsolide gorevlisi tarafindan diizenlenen ‘Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Icmal Cetveli’ Rektor tarafindan da imzalandiktan sonra ‘Idare Tasinir Mal Ydnetimi Ayrintili Hesap
Cetveli’ ile birlikte Universitenin hesabina eklenir.

(3) Gerek goriilmesi héalinde taginir konsolide gorevlisince ‘Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetimi Hesab1t Cetveli’ esas alinarak tasinirlar, taginir II’'nci diizey detay kodu diizeyinde
diizenlenen ‘Tasinir Hesap Cetveli’ TKYS’den alinir.

(4) Yilsonu islemlerine dair diizenlenen belgeler yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderilmek iizere SGDB’de “Tasinir Yilsonu Islemleri” klasoriinde muhafaza edilir.

YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 26- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Tasimnir Mal Yonetmeligi ve
diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirlik
MADDE 27- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 28- (1) Bu Yo6nergeyi Rektor yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin Tarih ve Sayisi

Tarih Say1

06.11.2023 2023-2024/3.9
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ElIfI{iA\"I‘ERSiTESi Tasinir Mal ve Hurda Yonetimi Yonergesi
EK-1

FIRAT UNIVERSITESI REKTORLUGU

Say: .20
Konu: Hurda ayirma komisyonu iiye talebi

................................................. DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE/ BASKANLIGINA

Dekanligimiz/Midiirliiglimiiz/Baskanli§imiz envanterine kayitli olan ve hurdaya ayrilmasi
distintilen tasinirlarin (... ) Tasmir Mal Yonetmeliginin
28. maddesine istinaden harcama yetkilisi tarafindan olusturulacak komisyon tarafindan
degerlendirilmesi gerekmektedir.

S6z konusu komisyona uzman tiye olarak gorevlendirilmek tlizere biriminizde gorev yapan bir
personelin bildirilmesi hususunda;

Geregini arz ederim.

Dekan/Miidiir/Daire Baskan
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EK-2

FIRAT UNIVERSITESI REKTORLUGU

Sayi: .20
Konu: Hurda Komisyonu Tegkilati

DEKANLIK/MUDURLUK/BASKANLIK MAKAMINA

Tasinir Mal Yonetmeliginin “Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis” baslikli 28. Maddesinde;
ekonomik/kullanim 6mriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dig1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlarin, harcama yetkilisinin
belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilecegi dngoriilmiistiir.

Dekanligimiz/Midiirliiglimiiz/Baskanlifimiz ambarinda yer alan dayanikli tasmirlardan
hurdaya ayrilacak olanlarin belirlenmesi amaciyla bir komisyon kurulmasi gerekmektedir.

Makamlarinca uygun goriildiigii takdirde, Dekanligimiz/Midiirliigiimiiz/Bagkanligimiz
ambarinda mevcut dayanikli taginirlardan Yonetmeligin yukarida belirtilen ilgili maddesi hiikmii
geregi hurdaya ayrilacak olanlarin belirlenmesi amaciyla asagida belirtilen personelin
gorevlendirilmesi hususunu;

Olurlarmiza arz ederim.

Imza

Ad1 ve Soyadi

Baskan
Imza Imza Imza Imza
Adi ve Soyadi Adi ve Soyadi Adi ve Soyadi Adi ve Soyadi
Uye Uye Uye Uye

Imza

Adi ve Soyadi
Daire Baskani/Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Sekreteri

OLUR
.20

Imza

Adi ve Soyadi
Harcama Yetkilisi

Sayfa 11/11



