KAMU HiZMET ENVANTERI

HIZMETTEN HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI HiZMETIN SUNUM SURECINDE HIZMETIN
YARARLANAN KURUMLARIN/BIRIMLERIN ADI ELEKTRONIK OLARAK
LAR SUNULUP
SIRA| KURUM | STANDART | HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI HiZMETIN DAYANDIGI MEVZUATIN ADI VE MADDE MERKEZI TASRA | MAHALLI | DIGER | BASVURUDA ISTENILEN iLK PARAF LISTESI KURUMUN KURUMUN MEVZUATTA | HIZMETIN |YILLIK | SUNULMAYACAGI
Nno | kopu DOSYA NUMARASI IDARE BIRIMLERI | IDARE (6ZEL BELGELER BASVURU VARSA YAPMASI [VARSA YAPMASI| BELIRTILEN | ORTALAMA | ISLEM
PLANI SEKTOR MAKAMI GEREKEN iC GEREKEN DIS HiZMETIN TAMAMLAN | SAYISI
KODU VB.) YAZISMALAR | YAZISMALAR [TAMAMLANMA| MA SURESI
SURESI
A . « Basili Evrak
< . Idari ve Mali . (EBYS)
Bagkanligimiza Resmi Olarak : . . : * Dilekge iMID i S
iri unuluyor
01 Konuya | Gelen EVrak | Goior Byraklarn Birimlere Havale Isler Daire —ldari ve Malil )¢ YOK | YOK | +Evrakin Konusuna Daire Baskam 10 Dakika Y
Uygun Kod |Kayd: Olusturma : x Baskanligi'na | Isler Daire o Baskanlig: | Geregi icin Ilgili (Ebys)
Edilmek Uzere Bash Biriml Baskanhs Gore Istenilen Belgeler § g b Mitdiiri
Kaydedilmesi(EBYS) agh Birimler | Baskanhg: Degismekte. Sb-Midara
* Memur
Bagkanligimizdan Resmi Olarak Kamu Kurum ve idari ve Evrakin Konusuna Gore - Sube Midiiri
02 Konuya Giden Evrak | Gonderilmesi Gereken Evraklarin Kuruluslarr ile Mali isler YOK YOK YOK istenilen Belgeler - Daire Bagkani 1.Gin Sunuluyor
Uygun Kod |Kaydi Olusturma Kayda Alinmak Uzere Gergek ve Tiizel e[l)ail?ee s eDe'ei me?(tie ¢ . Konusuna gore Ust (Ebys)
Kaydedilmesi (EBYS) Kisiler . &l : Y 6netici
Baskanlig:
iMID * Memur
) IMID’da Goérev Yapmakta Olan R S . iMiD *Sube Miidiirii Sunuluyor
03 903.05.01 Yillik Izin Personelin Yillik izinlerin Takibi ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu B%]gf:\llﬂde lcila]rlrv]e) ]\i/:_ah YOK YOK YOK HITAP/ EBYS . « Daire Bagkani 10 Dakika 4
Personel Sistemine Kayit Edilmesi ser Lawre Bagkanlig: - Gen.sek.Yrd. (Ebys)
Personel Bagkanligi
Universitemiz Fakilteler, Rektorlik
ve bagl birimlerinin makine . Talep Yazisi *Tas.B.Yetkilisi. ileili Birim ve
Tasir techizat ve demirbas alimlar1 ve « Taginir Mal Yonetmeligi ) . Ona pBeI esi o + Sube Miidiirii & Strateii
Mallarinin Rektorliik bagl birimlerinin * 5018 Sayilit Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Akademik ve |Idari ve Mali y Belg IMID « Daire Bagkani1 ralej . Sunuluyor (Kbs,Ebys,
04 809.01 o o e - . YOK YOK YOK « Fatura B Gelistirme ~2Gin
Kayd1 tiiketime yonelik mal ve malzeme Kanunu idari personel | Isler Daire « Muavene ve Kabul Baskanligi |» Genel Sekreter Yrd. Daire Tkys)
Muhafazast  |alim islerinde teslim almak ,dagitim Baskanlig1 13,/ tanadt - Genel Sekreter Baskanlis:
ve taginir islem giris ve ¢ikis utanag « Rektor yrd. $ &
islemleri takip ve kontrolii
Tasinir Islem Fisi * Taginir Mal Yonetmeliginin 12, 13, 14, 15, 16, . « Talep Yazisi « Memur Ilgili Birim ve
Dizenlenmesi | Tasiir mallarin kaydi muhafazasi 17, 18 ve 19. maddeleri . Idari ve . - - Sube Miidiirii Strateji
05 809.02 Girig/Cikis | ve kullanim ile ilgili bilgilerin T iﬁ‘;‘r"i‘dee’:‘s'gn‘;f Maliisler | YOK | YOK | YOK M”f"%'e;enZ?IKab“' aaiD |+ Daire Baskam | Gelistirme ~ 2 Giin Sunu'uygL(*:)bs*Ebys'
Zimmet kayit altina alimasi * 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol P Daire 01;:atur%1 SKanlEl | Genel Sekreter Daire Y
Islemleri Kanunu Bagkanlig1 « Rektor Yrd. Bagkanligi
) Ilgili Birim ve
809.03/ Sayim ve Yilsonu Tasml? Yonetim Hesabi ve Taginir |+ 5018 sayilt Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Akademik ve lda'ri ve iMiD « Sayim Komisyonu St_rat'eji i 1 sefer Sunuluyor
06 809.04 islemleri Kesin Hesab1 Y1l Sonu Sayim Kanunu idari versonel Mali Igler YOK YOK YOK B Harcama Yetkilisi Gelistirme ~2Giin (Tkys,Ebys)
’ $ Dokiim ve Y6netim Hesab1 » Tasimr Mal Yonetmeligi P Daire Bagkanlig: Daire yS,EDY
Bagkanlig: Bagkanlig1
« 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili —
g .« . . . *Yapu Isleri ve
Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu ile Hizmet
A . tekn.D.Bsk. talep yazisi
Isleri Genel Sartnamesi, . .
Personel Tagima . ile teknik sartname
. f « Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Personel Servis . * Memur
Hizmeti ileArag [~ . . . . . R .o *Akademik ve hazirlamas1 e
. 1 . |Universitemiz ¢alisan personelin ise Hizmeti Yonetmeligi B L - .Sube Miidiirii
kiralama Idari ve . AR . . . . . Idari Personel - .Servis Guzergah Listesi| = | . o . .
Teknik gelis ve gidislerini teminen - Hizmet Alimi Suretiyle Tagit Edinilmesine Universite Idari ve  Belediye Baskanh: iMiD « Daire Baskani1 ) Tlgili Kuru_n_llar Thalesine 1-3 Sunuluyor
07 802 Sartnamenin Personel tagima hizmeti alim isinin Tliskin Esas Ve Usuller Yénetim Kurulu Mali Isler YOK YOK YOK Servis thdas Yazis: _ |* Genel Sekreter Yrd.| Ilgili Birim Yuklenici yillik olarak 2-3 Ay
takip ve kontrolii ile binek arag « 2918 Sayihi Karayollar1 Trafik Kanunu ve o Daire Bagkanligi - Genel Sekreter Firma cikilabilir. (Ebys)
Hazirlanmasi ve . L . i 4 s karartyla izin - Cevabi *Ulastirma -
PSS kiralama isinin ihalesi ile takibi Yonetmeligi . Basgkanligi o *Rektor Yrd.
Gerekli [zinlerin . - " verilen personel Denizcilik ve ..
- Belediye Baskanlig1 Enciimen Kurulu - - * Rektor
Alinmasi Haberlesme Bakanligi
Kararlart N
e ar Servis Izin Yazisi
- Diger Ilgili Alt Mevzuat
. Cevabi
- Tasarruf Genelgeleri




* Memur

— . . . Sube
Servis Hizmeti ile kiralik binek o Su .
Personel Tagima araglarin Hak edis Evrakinin . *Yiiklenici | idari ve Mali *Firma Halliztdui;aDilek(;esi IMID MUdurrrLIJW/eG(Sr'c?rekI%tI ; Yiklenici | Her Ay 3 Is Sunuluyor
08 802 . - Hazirlanmas: (Kabul Tutanagi, | Hizmet Alim S6zlesmesi Idari ve Teknik Sartname . ; . YOK YOK YOK - o Ilgili Birim - 2 - 1 Hafta
Hizmeti . . . Firma Isler Daire *Vergi ve SGK Borcu Baskanligi . Daire Firma Gunu (Ebys)
Hak edis Raporu, Hak edis Cetveli -
vs) Bagkanlig: Yoktur Yazisi Bsk./Harcama
' Yetkilisi
PMemet Elektrik,
Mudiirii Dogalgaz, Su, 7 Gin
. 5018 Kamu Mali Y 6netim Kontrol Kanunu - _— . iMi . Telefon Son Odeme
5 IMID .
09 841.02.17 | Tahakkuk Elektg‘;’ Dogalgaz, Su, Telefon |y i yinetim Harcama belgeleri Y énetmeligi lgili ) Idari ve Mali| a1 yok | vok Faturalar ) Gergeklestirme |, 1 Bivim | Faturalan igin gund Sunuluyor
emeleri ve Takibi ; o e Kuruluglar | Isler Daire .varsa Sozlesme Baskanlig Gorevlisi R : (Ebys, Mys)
4734 sayili Ihale Kanunu ile diger mezuat - - ilgili Gecilmeyece
Baskanlig: - Daire
Kuruluslarla k
Bagkani/Harcama
Yazigmalar.
Yet.
* 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu (mad. 22) * Talep Yazisi . S;ggvl?éum |

Satinalma | Mal ve Malzeme alimi1 (Dogrudan | - 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu e idari ve Mali * Teknik Sartname (Mal Tlgili . s . - Sunuluyor

10 934.01 Islemleri temin yontemi ile) - 5018 Kamu Mali Y 6netim ve Kontrol Kanunu Universite Isler Daire YOK YOK YOK ve malzemenin niteligine | S$b.Miidiirii - Daire Bagkan: lgili Birim | Tlgili Firma 15 15 Gind (Ebys)

- L - Muayene Kabul
*MH.B.Y Baskanlig: gore ilgili birimden) :
Komisyonu
* 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu (mad. 22) « Talep Yazisi S;bl\:(;\t/lni;gﬁrij

i 5 i . i 5 i . idari i . i flgili : . . Sunuluyor

11 034.02 Satin alma Hizmet all{m (D(_)g_rudan temin . 4735 sayili Kam_u l?lale_Sozle$meler1 Kanunu Universite Idari ve Mall YOK YOK YOK ”ljekmk Sart.nan?e veya llgﬂlll" i . Daire Baskani ilgili Birim ilgili Firma 30 Giin y
Islemleri yontemi ile) 5018 Kamu Mali Y &netim ve Kontrol Kanunu Isler Daire kesif (Hizmetin niteligine| Sb.Miidiiri (Ebys,Mys)

B L - Muayene Kabul '
* M.H.BY Baskanlig: gore ilgili birimden)

Komisyonu




* Memur/Sef * Basin
Universitemizin ihtiyaglarini Talep yazist o - Sube Miidiirii - Talep Eden flan
934.01.01|. kargilamak {izere 4734 Kamu fhale| <4734 Sayili Kamu Thale Kanunu « 4735 Sayih idari ve Mali e IMID - Daire Baskani Birim Kurumu, . Sunuluyor (EBYS,
12 934.02.01 Thale Baslangict Kanunu kapsaminda mal ve hizmet Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu Kurum Isler Daire YOK YOK YOK Teknik Sartname Baskanlig1 |* Genel Sekreter Yrd. - Rektorluk *Kamu 60 Gin EKAP)
< « Olur Yazis1 .
alimi yapilmasi Baskanlig: - Genel Sekreter Makami Ihale
*Rektor Kurumu
Alimi Yapilacak Mal ve Hizmetin * M.egllil];é Sef
934.01.02| i Gergeklestirme Gorevlisi ve ] N . ) iMiD — . Sunuluvor
13 Thale Onay | o cama Yetkilisince Biitge ve « 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu cRurum | MariveMalil oy a yor | vok | ihale Onay Belgesi MUddrd/Gergeklestir 2 Gin v
934.02.02 Belgesi mevzuat Uyeunlugunun Isler Daire Baskanlig1 me g. (EKAP)
Ona 1};1gnm351gu Baskanlig: - Daire
y Bagkani/harcama yet.
* Memur/Sef Strateji
- Sube Gelistirme
; ; . . B . i Midiirii/Gergeklestir Daire
934.01 fhale . . iMID gexles Sunuluyor
14 . Thalede Gerekli Olan Belgelerin * 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu * Kurum Idari ve Mah YOK YOK YOK Ihale Dokiimanlar1 me g. Baskanligt, 5 Gin v
934.02 | Dokiimanlari Hazirlanmast Isler Daire Bagkanlig1 . Daire ihale (EKAP)
Bagkanligi Bagkani/harcama yet |  Komisyon
Daire Baskani Uyeleri
ihale Giinii e-halede istekli olan firmalarin « [hale Tutanaklar o * Memur/Sef |
934.01 i i 5 ifleri . idari i o i i IMID . iidiiri . Sunuluyor
15 thalenin _ sunmus ol_dugu te_kllﬂerm * 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu * Kurum Idarl ve Ma“ YOK YOK YOK Istekli Telfllearﬂafl . : Sube Mufium Istekli firmalar 5 Gin v
934.02 yapilmasi incelenmesi  komisyonunca [sler Daire (Sartnamede Istenen Tiim| Bagkanlig: | - Ihale Komisyonu (EKAP)
uygunlugunun denetlenmesi Bagkanlig: Belgeler) - Harcama Yetkilisi
* Memur/Sef - ; .
; . . : : P B . i .. I L - Teknik Istekli
934.01.16 . . . IMID . Sunuluyor
16 itirazlar Istekli firmalarin }hale sonucuna 4734 Sayili1 Kamu Ihale {(am.m, lhalelere yonelik « Kurum Idari ve Mall YOK YOK YOK Itiraz Dl'Zl Pusulasi ) * Sube MuFIuru Sartnameyi | Olabilecek ve 7 Giin 7 Giin y
934.02.16 yaptiklari itirazlar bagvurulara yonelik teblig Isler Daire « Gerekli Belgeler Bagkanhgi | * Ihale Komisyonu : e (EKAP)
- g Hazirlayan |Istekli firmalar
Bagkanlig: - Harcama Yetkilisi
- Vergi ve SGK Borcu
Yoktur Belgeleri
« 4734 sayili Kanun
4734 sayili kanunun * Hizmet
Kurum 10'uncu maddesinin o Memur/Sef Strateji Alimlarinda
934.01.17 i i iiklenici . i . : idari i incii iMID : isti Sunuluyor
17 Sozlesme Thale qhdefmde kal.an yiiklenici 4734 Sayili Kamu I“hale Kanupu 4735 Sayil « Yiiklenici lqlarl ve Mall YOK YOK YOK 4'tincii ﬁkrasmn_l a,b,c,d,e ) « Sube Miidiirii Gehst_lrme ) _S_GK ) 7 Giin y
934.02.17 firma ile s6zlesme imzalanmasi Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu . Isler Daire ve g bentlerinden Baskanlig1 - Daire Bildirimleri, « (EKAP)
Firma o - * Harcama Y etkilisi - N -
Baskanlig1 belirtilen durumlarda Baskanlig1 Yuklenici
olmadigina dair evraklar firmalar
* Odedigi Yasal
Yikamluliklerin
Dekontlart
MY'S -Gegici
istekli olabilmek i¢in verdikleri isteii yada o Meror/Sef lizerinden | f\?jﬁ’l"’l‘l'( i d;f';'G”itn
) ici tklenici olabi icin| - i . ‘ idari i . i ie iMID : ii Sunuluyor
18 034.01.18| Teminat fadeleri Gegici ve qulen.lm ola_bllmek icin 4734.Say111 Kamu [hale Kilnunu_ 5510 Sayili yiiklenici Idari ve Mah YOK YOK YOK Ta!e.p'Dl'lekQ651 SGK . Sube Miidiirii St_rat_ejl Kurumu . Kesin y
verdikleri kesin teminatlarin Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu ) Isler Daire Ilisiksiz Belgesi Baskanlig1 . Gelistirme o - - (Ebys)
) . . . firmalar - g - Daire Bagkani . « YuKlenici Teminat
firmalara iade edilmesi Baskanlig1 Daire . . . "
< firma Iadesi 7 Glin
Bagkanlig1
- Fatura
- Hak edis : MelslllgéSef
. . - /Mal Hizmet Isleri ool . Strateji
934.01.19 Hak edis . Ihah?ye ait alinan Ma.l veya. + 4735 Sayili Kamu fhale Kanunu « Yiiklenici | idari ve Mali Kabul IMID Muduru/Qerge}d_estlr Gelistirme . Sunuluyor
19 A . Hizmetin belirlenen periyotlar ile S . : - YOK YOK YOK o . me Gorevlisi : 5 Gln
934.02.19| Odemeleri sdenmesi * 5018 Kamu Mali Y &netim Kontrol Kanunu firma Isler Daire Tutanag: Baskanlig1 . Daire Daire (Ebys,Mys)
Baskanlig1 - Vergi ve SGK Borcu Baskani/Harcama Bagkanlig1
Yoktur Belgeleri askamiriars
Yetkilisi

* Muayene Raporu *




« Istekli ve * SGK
* 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu yufli(l!r(?HIECI ) .Bérél::k"
- R « 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu A . . iMiD * Memur/Sef i o Sunul
20 034.99 Kurum I¢i ve Gerekli goriilen durumlarda « 4857 sayili {5 Kanunu « Kurum | Idari ve Mali YOK YOK YOK Dilekce, Kamu Kurum ve Sube Miidiirii Ilgili Daire Gorillen 15 Giin unuluyor
Dis1 Yazigmalar | yapilmasi gereken tiim yazigmalar . 5018 Kamu Mali Yénetim Kontrol Kanunu - Banka Isler Dal{e Kurulus Yazilari Bagkanlig1 . Daire Baskant Bagskanliklari Illglll ) (Ebys)
+ 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu G. SGIIf Bagkanligi Kuruml ar,Firm
*Gergek ve alar,
Tiizel Kisiler yukleniciler
*PDB Kidem Listeleri ve|
Belgeler *Hukuk PS';?QeI *Maag Mutemedi * Strateji
Misavirliginden gelen - *Sube Gelistirme
) isci/Memur Maaslarmmn tahakkuk 657 Sayili Kanun, 5510 Sayilt Kanun, 5018 Sayil | idari ve Mali fcra ve Nafaka Mahkeme 52?11.(?/21}\%[;” MUdUrU/Ger“geklestir Daire ) ) Sunuluyor
21 900.99 | Maas Islemleri ¢ ettirilsmesi Kanun, 4857 sayil1 IS kanunu ile Toplu IS Idari Personel isler Daire YOK YOK YOK Kararlari. *Lojman isler Daire me Gor. Bagkanligi ¢ | Icra Daireleri 5-7 Is Giinii (Kbs,Mys,Maas
sozlesmesi 5 - Ofisinden Gelen Kesinti | .° - . Gerektiginde Programi)
Baskanlig: P Baskanligr* *Daire Bagkani
Yazilar1 *Kisi Dilekge Hukuk
SO . Hukuk e
Bildirim ve Diger Maas1 Miisavirlizi Miisavirligi
Etkileyecek Belgeler § &
- Orta Vadeli Mali Plan *Bltce
idari ve Mali Isler Daire ve « Strateji Hazirlama 20
Baskanlig1 biitgesinin Daire idari ve Mali 3 yillik Biitce Cagrist iMID *Sube Mudiiri Gelistirme is Glnil Sunuluyor
22 841.00 | Biitge islemleri hazirlanmasi, kullanilmasi Merkezi Y 6netim Biitce Kanunu . Isler Daire YOK YOK YOK * Strateji Gelistirme . *Daire Baskani Daire *Yazisma vb.
gerektiginde revize ve aktarim Baskanligt Baskanlig: Daire Bagkanliginin Baskanligs Baskanlig1 Ihtiyag (Ebys,Mys)
istenmesi bildirdigi «ilgili Birimler dogrultusund
biitge rakamlari a yil boyunca
idari personel ile Akademik Sahis Bildirimleri ve Eki
personelin Yurt ici ve Yurt dist N . Merkezi Ydnetim iMiD *Bilgisayar Isletmeni Sunuluyor
23 903.07 O:;L'SI'Z ; gorevlendirme ddemeleri ve 6245 sayili Harcirah Kanunu idari Personel "ga{érvgxf‘ YOK | YOK | YOK | Harcama Belgeleri | *Sube Midiri 3Giin v
siirekli gorev yolluklarinin l§a Kanli@t Yénetmeligince istenen Baskanligt | *arcama Yetkilisi (Ebys,Mys)
6denmesi § & Kamitlayici Belgeler
o Personel isleri (Yillik izin, Rapor, o 4857 Sayili is Kanunu
ceal | Gorev Yeri Degisikligi vb) e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
6*;018"3 * Maas islemleri Saglik Sigortasi Kanunu * Puantaj Kayitlari
Personel * Tediye, Ikramiye ve Ek Sosyal e 6356 Sayili Toplu is Sézlesmesi ve o Aile Durum Bildirim o Sgk
Isleri Yardim Odeme Islemleri Sendikalar Kanunu Universites Formu ¢ Memur Madarlaga
*915 * Sendika ileilgili Isler o Giresun Universitesi Rektorltigi ile TEZ- Universitesi : « Saglik Raporlari e Sube Midiirii » « fcra Daire
Sendikalarla * SGKAB'i.Idirge I.slemleriA KOOP-i$ arasinda imzalanan isyeri Toplu Siirekli isci idari ve o Bireysel Dilekgeler iMiD o Daire Baskani ti?rrfrlfitti:ﬁllzgse . iMyduriIukIerl
24 lgili Isler - vergl Od?'T‘e |A$Iem|Aen - Is Sézlesmesi Kadrosunda Mali isler YoK YoK YoK * Birimlerden gelen Bagkanligi ilgili tim 5;\;;5;:5“ 80 gunde bir > Giin
*917 SGK ® Bireysel Emgkllllk SlsAteml Kesinti o 2004 Sayili icra ve iflas Kanunu Gorevli Daire “OLUR” Yazllari e Genel Sekreter personel « Bireysel Sunuluyor
Kap.sz;mmda Personel ) Islemlelil r . o 5615 Sayili Gelir Vergisi Kanunu Personeller Baskanhg! ® Tutanaklar o Rektor Yrd. emeklilik isleri (Ebys-Mys)
. kilsler | Tahakkukve | e icrave Nafaka Kesinti islemleri . 696 KHK skanlig e icra Dairesinden gelen o Rektér
846 Vergi | 3deme islemleri | o Kidem Tazminati,Harcirah Odeme yazilar
Isleri islemleri
o SGK Mahsuplasma Onay islemleri
o Kidem Tazminati Riicu islemleri
L * Bilgisayar Isl. .
Universitemiz birimlerinin malz. e « Strateji
DMO Satin s s - A . Talep Yazisi,Malzeme - + Sube Miidiirii .
25 934.01 alma islemleri 1ht1ya§::13;r£;vsllo dan 4734 Sayili kanunun 3-e maddesi ;?::rgf; :eri l?aférvgxill YOK YOK YOK Listesi, Olur Yazist, , IMID . « Daire Bagkani Gelgztilrreme MaIzDei\wlée(tD fisi 1Ay Sunuluyor
(Katolog) § 3 . Muhasebe islem Fisi | Baskanligt | . Genel Sekreter 5 (Ebys,Mys,Kbs)
Bagkanlig1 . Bagkanlig1
Rektor Yrd.
DMO Satin Universitemiz birimlerinin Ta@ep YaZISl’Malzeme : Bllglsay? r I$l « Strateji
. . I . . . Lo . Listesi, Olur Yazisi, A + Sube Miidiirii ..
alma islemleri Ozellikli malz. ihtiyaclarinin Devlet Malzeme Ofisi Satis ve Satinalma Bagh Idari ve Mali . iMID . Gelistirme Devlet Sunuluyor
26 934.01 (Miteferrik DMO’dan karsilanmasi Yonetmelikleri birimleri Isler Daire YOK YOK YOK Kredi 5 + Daire Baskam Daire Malzeme Ofisi 1Ay
Alim) $ B$a wanlis: Talepnamesi, Tahhiitname Bagkanlig1 - Genel Sekreter Baskanlis1 (Ebys,Mys,Kbs)
5 & , Muhasebe Islem Fisi Rektor Yrd. $ &
Elaz1g
Cevre Genel . B.eledlySSI S I¢ Hizmetler Sube
Temizlik ve |Genel Temizlik talepleri ile Tum Idari ve Mali |Ie.C;evre IMID/IQ Mudurd
27 808 emizlik  leammiis cevre temizFlji‘i kamptsler ve | Isler Daire Yok lige Yok Hizmetler Daire baskant Birimler Belediye hergiin stirekli Yok
Lo pus ¢ & birimler Bagkanlig1 okullarmni Sube Genel sekreter
organize isleri n Miidiirliigii
belediyele
ri
Basimevi Sube Miidiirii
28 825 Matbaa isleri |Kurum ici gelen talepler Basimevi Y onergesi Universite iMID Yok Yok Yok Onayl Talep Yazist Sube Daire bagkani Birimler Is bitimi stirekli Sunuluyor
Miidiirliigii Genel sekreter




o Universite ile o Giden evrak nosu alan | i¢ Hizmetler Sube Mduru
29 804.01 Posta Isleri  [Kurum postast Gorev Tanimu belgesi ilgili olan tim IMID PTT Yok tiim iglemeler ve resmi Sube Daire bagkani PTT hergiin Sirekli Yok
postalar kargolar Miidiirliigii Genel sekreter
Emni .
. iléyEt Koruma ve Sube Midiira Valilik
L Genel koruma ve givenlik ile 5188 sayili Kanun ve mevzuati ile Giivenlik Universitefilge . Tum ivenli Daire bask - Emniyet il
951.04 Givenlik X : o 5 Guvenlik aire baskani Iyet fle i rekli
30 makam korumasi Y 6nergesi okullar1 dahil Imid Birimler I;J/ITSS:ITEI Yok Gorev tanimlar: sube Genel sekreter Birimler Jandarma herglin stirekli Sunuluyor
eri Miidiirligi Rektor yardimsi Mudrltkleri
Universitenin disaridan ve igeriden
gzelebilecek tehlikelere karst Ic Isleri Sivil
glivenliginin saglanmast, sivil .. . . bakanligi afet . . 1VIL savunma uzmant Afad
31 953 Sivil savunma [savunma planinin hazirlanmasi ve Slyll savunma kanunun ve diger mevzuat ile Universite |ve acil durum Afac.i ve Itfaﬂlye Yangil, sel, deprem gibi Daire baskant Valilik Afet surekli Sunuluyor
herhangi bir afet durumunda Yonerge Baskanh: Valilik Miid. afetlerde Genel sekreter itfaiye durumlarinda Yy
yapilmasi gereken eylemlerle ilgili itfaiye miid Rektdr yardimeist
faaliyetleri yuritmek.




